BOQ TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do — Hanh phic

S6:  /2024/TT-BTP Ha Noi, ngay  thang  ndm 2024

THONG TU
Quy dinh ma sd, tiéu chuin
chirc danh nghé nghiép Ping ky bién phip bao dam

Can cir Ludt Vién chitc ngay 15 thang 11 ndm 2010; Ludt sira déi, b6 sung
mot s6 diéu cvia Ludt Can bg, cong chire va Ludt Vién chike ngay 25 thang 11 nim 2019;

Cdn cik Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ciia Chinh
phii quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chirc; Nghi dinh sé
85/2023/NB-CP ngay 07 théng 12 nim 2023 ciia Chinh phii sira déi, bo sung mot
s6 diéu ciia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ciia Chinh
phii quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chirc;

Cdn cir Nghi dinh s6 98/2022/NP-CP ngay 29 thdng 11 nim 2022 ciia Chinh
phii quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc cia Bé Tu phdp;

Theo dé nghi ciia Cuc truong Cuc Pdng ky quéc gia giao dich bdo dam;

Bé trudémg B Tu phdp ban hanh Théng tw quy dinh ma so, tiéu chudn chirc
danh nghé nghiép Pang ky bién phap bao dam.

Chuwong I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung

1. Théng tu nay quy dinh ma s, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép Ping
ky bién phap bao dam.

2. Théng tu nay ap dung d6i véi vién chirc thyuc hién cong viéc dang ky,
cung cap thong tin vé bién phap bao dam, ding ky tai san, giao dich khéc theo
quy dinh cua phap luét tai cac Trung tdm Dang ky giao dich, tai san thuéc Cuc
Ping ky qudc gia giao dich bao dam, Bd Tu phép (sau day goi 1& Trung tam
ding ky); co quan, to chirc, ca nhan khic c6 lién quan.

Didu 2. M3 s6 va phan hang chirc danh nghé nghiép Ding ky bién phap
bao dam

1. Vién chirc dang ky bién phéap bao dam hang III - M2 sé: V.00.01.03

2. Vién chirc dang ky bién phéap bao dam hang II - Ma s6: V.00.01.02

3. Vién chirc dang ky bién phap bao dam hang I - Mi s6: V.00.01.01
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Chwong 11
TIEU CHUAN VA XEP LUONG POI VOI
CHUC DANH NGHE NGHIEP PANG KY BIEN PHAP BAO PAM

Piéu 3. Tiéu chuin chung vé dao dirc nghé nghiép dbi véi chire danh
nghé nghiép ding ky bién phap bio dam

1. Chap hanh chu truong, dudng 16i ctia Pang, chinh sach, phap luat cia Nha
nudc, quy dinh cua Bo Tu phap.

2. Thuc hién déy dua nghia vu cua vién chic theo quy dinh cua phap luét;
tuan thi ky luat, ky cuong, trat tu hanh chinh, ndi quy, quy ché ctia co quan.

3. Quan ly, str dung tai san cong ding muc dich, ding quy dinh; tiét kiém va
hiéu qua; khong xa hoa, lang phi thoi gian, tién bac, céng sirc va cac nguén luc
vét chat khac cta tap thé va ca nhan.

4. Trong sach, khong tham 6, tham nhfing, tiéu cuc, khong gay phién ha, sach
nhiéu. Chti dong phong ngira, ddu tranh ngin chin tham nhiing, tiéu cuc, suy thoai
ve tu tudng, chinh tri, dao dirc, 16 séng, chu nghia ca nhan, loi ich nhém, nhiing
biéu hién "ty dién bién", "tur chuyén hoa" trong noi bo.

5. C6 tinh than trach nhiém, tan tuy voi cong viée; ton trong, cong béng,
khong phén biét dbi xtr di véi ca nhén, t chirc tham gia hoat dong dang ky bién
phap bao dam.

6. C6 tinh than hop téc, tao thuén loi cho ddng nghiép, ¢4 nhan, td chirc khac
trong thuc hién chire trach, nhiém vu va trong cung cép dich vu hanh chinh cong
ve dang ky bién phap bao dam.

7. Thyc hién 16i séng 1anh manh, vin minh, phit hop v6i méi trudng cong téc
va mdi trudng cung cap dich vu hanh chinh cong vé dang ky bién phéap bao dam.

8. Khiém tdn, cau thi, gian di; khong ngimg hoc tép, tu dudng, rén luyén,
nang cao pham chat, dao dirc, trinh do, nang luc cong tac.

9. Thuc hién day du nghia vu cua vién chirc theo quy dinh cua phap luét va
tiéu chuan khéc theo quy dinh ctia B truéng Bo Tu phap vé chuan muc dao dirc
nghé nghié€p cta can by, cong chirc, vién chirc Nganh Tu phép.

Dicu 4. Tiéu chuin chung vé trinh d$ dao tao, bdi dudng dbi véi chirc
danh nghé nghiép dang ky bién phap bio dam

1..Gé b%mg cu nhan luét trd 1én;

2. C6 ching chi bdi dudng nghiép vu Pang ky bién phap bao dam theo ndi
dung chuong trinh ciia B Tu phap.
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Piéu 5. Nhiém vu va tiéu chuén v& niing lwe chuyén mén, nghiép vu ddi
voi Vién chire diang ky bién phap biao dam hang III

1. Nhiém vu:

a) Thuc hién nhiém vu dugc phan cdng trong xay dung, thuc hién chuong
trinh, ké hoach cong tac, vén ban, ¢ an thudc linh vuc dang ky bién phap bao
dam, linh vuc khéc c6 lién quan;

b) Tham gia huéng dn, tra 1o, tu van cho tb chirc, c4 nhan c6 yéu ciu vé
dang ky bién phap bao dam;

¢) Thuc hién cong viéc duoc phin cong vé tiép nhén, xtr 1y cc loai Phiéu
yéu cau, vin ban yéu cau theo quy dinh ctia phap lut vé ding ky bién phép béo dam;

d) Tham gia gép ¥ d& an, chuong trinh, vin ban thudc linh vuc ding ky bién
phap bao dam;

&) Nhiém vu khac theo quy dinh ctia phéap luat hoic do cip trén giao.

2. Tiéu chudn v& ning luc chuyén mén, nghiép vu:

a) C6 ning lyc thuc hién ding chu truong, dudng 16i ciia Pang, chinh sach,
phép luat cia Nha nudce trong thye hién nhiém vu quy dinh tai khoan 1 Piéu nay;

b) C6 kién thirc va nghiép vu dé thuc hién nhiém vu cu thé duoc giao trong
dang ky bién phap bao dam;

¢) Co6 nédng luc chuén bi ndi dung cho Célp trén hodc thuc hién mdt nhiém vu
cu thé cép trén giao trong nghién ctru, tong hop, danh gia, & xuét chu trurong, giai
phap va t6 chirc trién khai, giai quyét, xir 1y cong viéc, tinh hudng phét sinh trong
thuc tién ding ky bién phép bao dam, chirc niing, nhiém vu lién quan khéc tai don
vi cong tac.

d) C6 nidng luc thuc hién nhiém vu cu thé cép trén giao trong phéi hop voi
co quan, td chirc, ca nhan khac c6 lién quan trong ding ky bién phap bao dam;

d) C6 k¥ nang sir dung cong nghé thong tin co ban va sir dung dugc ngoai
ngir theo yéu cau vi tri viéc lam.

Piéu 6. Nhiém vu va tiéu chuin vé ning lwc chuyén mén, nghiép vu déi
vai Vién chire dang ky bién phap bao dam hang 11

1. Nhiém vu:

a) Chiu trach nhiém chinh trong tham muu, d& xuét hoic trong thuc hién
nhiém vu dugc phan cdng hodc trong tham gia gbp y vé xay dung, to chirc thyc
hién chuong trinh, ké hoach cOng tac, van ban, dé an thudc linh vuc ding ky bién
phap bao dam;
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b) Chiu trach nhiém chinh hoéc thuc hién doc 1ap nhiém vu dugc phéan cong vé
hudng dén nghiép vu, chuyén mén d6i véi vién chirc Dang ky bién phap bao dam
hang III; Huéng dan, tra 16, tu van cho t6 chirc, ca nhan trong ding ky bién phép
bao dam, cong viéc khac co lién quan;

c) Chiu trach nhi¢m chinh hoac thyuc hién doc 1ap nhiém vu dugc phan cong vé
tiép nhén, xir Iy cac loai Phiéu yéu cau, vin ban yéu céu theo quy dinh cta phap
luat vé ding ky bién phép bao dam;

d) Chiu trach nhi¢m chinh hodc thuc hién dgc 1ap nhiém vu duge phan cong ve
gép ¥ dé 4n, chuong trinh, vin ban ctia cip khéc c6 thdm quyén;

d) Tham gia dé xuét cac bién phap dé nang cao hiéu qua hoat dong dang ky
bién phap bao dam;

e) Nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phép luat hoic do cip trén giao.

2. Tiéu chuén vé nang luc chuyén mon, nghiép vu:

a) Nam vimg va c6 ning luc van dung chu truong, dudng 16i clia Pang, chinh
sach, phap luét ciia Nha nudc trong thyc hién nhiém vu quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;

b) C6 nang luc 4p dung quy dinh phép luét, thi tuc hanh chinh vé ding ky
bién phap bao dam, linh vuc khac cé lién quan;

c¢) Thuc hién thanh thao nghiép vu dang ky bién phép bao dam;

d) C6 nang lyc thyuc hién ddc 14p viéc huéng dan chuyén mén, nghiép vu vé
dang ky bién phap bao dam;

&) C6 ning luc dé xuat cip c6 tham quyén hodc cb nang lyc thuc hién nhiém
vu duogc phan céng trong nghién ctru, tong hop, danh gia, dé xudt chu truong, giai
phap va to chtrc trién khai, giai quyét, xir Iy cong viéc, tinh hudng phét sinh trong
thyc tién dang ky bién phap bao dam, chirc ning, nhiém vu lién quan khac tai don
vi cOng tac.

e) C6 ning luc d& xut cép c6 thAm quyén hodc c6 ning luc phdi hop véi co
quan, t6 chire, ca nhan khac co lién quan khi thuc hién nhiém vy theo phén cong;

g) Co k¥ nang sur dung cong nghé thong tin co ban va sir dung dugc ngoai
ngir theo yéu cau vi tri viéc lam.

Diéu 7. Nhiém vu va tiéu chuin vé ning luc chuyén mén, nghiép vu dbi
v6i Vién chirc dang ky bién phap biao dam hang I

1. Nhiém vu:

a) Chu tri x4y dung hoic t chic thuc hién chuong trinh, ké hoach cOng tac,

véan ban, d€ an thu¢c tham quyén cta Trung tdm Pang ky hodc theo su phan cong
cua cap trén;
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b) Chu tri tham muu, d& xuét cip c6 thdm quyén hodc thuc hién d6i mdi,
nang cao hiéu qua hoat dong dang ky bién phap bao dam; nang cao hi€u qua cua
cung cép dich vu cong vé ding ky bién phap bao dam tai Trung tim Dang ky hoic
theo nhiém vu do cép trén giao;

¢) Chu tri huéng dén nghiép vu, chuyén mén d6i véi vién chirc Pang ky bién
phap bao dam hang II, vién chuc Péang ky bién phap bao dam hang III; Hudng
dan, tu van, giai dap nghiép vu cho td chirc, c4 nhan theo thdm quyén vé ding ky
bién phap bao dam;

d) Chu tri cip céc loai Vin ban chimg nhén ding ky bién phép bao dam,
thdng béo xir 1y tai san bao dam; vin ban cung cip thong tin; vin ban tir chdi ding
ky, cung cap thong tin vé bién phap bao dam, van ban khac theo thAm quyeén;

d) Chu tri xr Iy viéc chinh 1y thong tin c6 sai s6t do 1i cia Trung tAm dang
ky, huy ding ky theo thAm quyén va theo quy dinh ctia phap luat;

e) Chu tri giai quyét cac khiéu nai ctia khach hang lién quan dén viéc thuc
hién dang ky, cung cap thong tin vé bién phap bao dam;

g) Chu tri viéc nghién ctu, kién nghi stra dbi, bd sung cac vin ban vé ding
ky bién phap bao dam, dé xuat hoan thi¢n h¢ thong phap luat vé dang ky bién phap
bao dam trong linh vuc thudc chirc néng, thim quyén cua Trung tim Ding ky;

h) Nhiém vu khac theo quy dinh ctia phép luat hodc do cép trén giao.

2. Tiéu chuén vé ning luc chuyén mén, nghiép vu:

a) Nim ving va ¢6 nang luc van dung chii truong, dudng 16i cia Dang, chinh
sach, phap luat cia Nha nude trong thuc hién nhiém vu quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;

b) C6 kién thirc chuyén sau va ning luc trién khai thi hanh quy dinh phap
luat, thu tuc hanh chinh, nghiép vu vé dang ky bién phéap bao dam, linh vuc khac
c6 lién quan;

¢) C6 ning luc hudéng dan chuyén mdn, nghiép vu, k§ ning thuc hién dang
ky bién phap bao dam;

d) C6 nang lyc nghién ciru, tong hop, danh gia, dé xuat chu trurong, giai phap
va td chure trién khai, giai quyét, xir 1y cong viéc, tinh hudng phat sinh trong thuc
tién ding ky bién phap bao dam, chirc néng, nhiém vu lién quan khac tai don vi
cOng tac.

d) C6 ning luc tb chirc, trién khai cong tac phéi hop véi co quan, t6 chire, ca
nhan khéc c6 lién quan trong dang ky bién phap bao dam, thuc hién chirc ning,
nhiém khac lién quan tai don vi cOng tac;

e) C6 k¥ niing st dung cong nghé thong tin co ban va sir dung dugc ngoai
ngir theo yéu cau vi tri viéc 1am.




Piéu 8. Xép lwong

1. Chtrc danh nghé nghiép Ding ky bién phap bao dam dugc ap dung Bang
luong chuyén mén, nghiép vu ddi vé6i can bd, vién chire trong cac don vi sy nghiép
ctia Nha nuée (Bang 3) ban hanh kém theo Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay
14/12/2004 cia Chinh pht vé ché d6 tién luong di véi can bd, cong chire, vién
chirc va luc lugng vii trang va Nghi dinh s6 17/2013/ND-CP ngay 19/02/2013 cia
Chinh phu sira d6i, b6 sung mét sé diéu cua Nghi dinh sé 204/2004/ND-CP, cu
thé nhu sau:

a) Chirc danh nghé nghiép Ping ky bién phap bao (’iém hapg III dugce ap
dung hé s6 luong vién chirc loai Al (hé s6 luong tir 2.34 dén hé so luong 4.98);

b) Chirc danh nghé nghiép Pang ky bién phap bao dam hang II dugc 4 ap dung
hé sb luong vién chic loai A2, nhém A2.1 (hé sb lwong tir 4.40 dén hé s6 luong
6.78);

«¢) Chirc danh nghé nghiép Ping ky bién phap bao dam hang I dugc 4 ap dung
hé sb luong vién chirc loai A3, nhém A3.1 (hé s6 luong tir 6.20 dén hé s6 lwong
8.00).

2. Vién chtc sau khi thay d6i chirc danh nghé nghiép, da duoc cap c6 thim
quyen bb nhiém vao chirc danh nghé nghiép theo quy dinh tai Thong tu nay dugc
xép luong theo huéng dan tai khoan 1 Muc II Thong tu s6 02/2007/TT-BNV ngay
25/5/2007 clia Bo truong Bo Noi vu huéng dén xép luong khi nang ngach, chuyén
ngach, chuyén loai cong chirc, vién chie.

Chwong III
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 9. Piéu khoan chuyén tiép
1. Truong hop vién chirc dang thuc hién chuyén mon, nghlep vu dang ky
bién phap bao dam chu’a du tidu chuan theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 4 Thoéng tu
ndy, néu ¢ nhu cau tiép tuc thuc hién dang ky bién phép bao dam thi phai hoan

thién tiéu chuan quy dinh tai khoan 1 Diéu 4 Thong tu nay trong thoi han 03 ndm
ké tir ngay Thong tu nay ¢ hiéu luc thi hanh.

2. Truong hop vién chitc da duge bd nhiém véao ngach Chuyén vién trudc ngay
Thong tu nay co hiéu luc va dang thuc hién céc nhiém vu chuyén moén, nghiép vu
vé dang ky bién phap bao dam, néu dap tmg du diéu kién, tiéu chuén theo quy dinh
tai khoan 1 Diéu 4 Théng tu nay thi duoc bd nhiém sang Vién chic dang ky bién
phéap bao dam hang III. Thoi gian gitt chic danh nghe nghiép Dang ky bién phap
bao dam hang I1I dugc tinh tir ngdy vién chirc dugc bd nhiém vio ngach Chuyén vién.

3. Truong hop vién chirc d3 duoc bd nhiém vao ngach Chuyén vién chinh
trude ngay Thong tu nay ¢6 hiéu luc thi hanh va dang thuc hién cac nhiém vu
chuyén mén, nghiép vu veé ding ky bién phap bao dam, néu dap tmg du diéu kién,
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tiéu chuan theo quy dinh tai khoan 1 Didu 4 Thong tu ndy thi dugc bd nhiém sang
Vién chirc ding ky bién phdp bao dam hang II. Thoi gian gitt chirc danh nghé
nghiép Pang ky bién phap bao dam hang II duoc tinh tir ngay vién chirc duogc bd
nhiém vao ngach Chuyén vién chinh.

4. Truong hop vién chirc di duge bd nhiém vao ngach Chuyén vién cao cap
trude ngay Thong tu nay co hiéu luc thi hanh va dang thuc hién cic nhiém vu
chuyén mén, nghiép vu vé ding ky bién phép bao dam, néu dap ung du diéu kién,
tiéu chuan theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 4 Théng tu nay thi dugc bd nhiém sang
Vién chirc diing ky bién phép bao dam hang I. Thoi gian giit chirc danh nghé nghiép
Ding ky bién phéap bao dam hang I dugc tinh tir ngdy vién chirc duge bd nhiém vio
ngach Chuyén vién cao cp.

Piéu 10. Hiéu e va trach nhiém thi hanh
1. Thong tu ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy thang nam 2024.

2. Truong hop phap luat v& vién chirc hodic vin ban quy pham phép luat din
chiéu tai Thong tu nay dugc stra doi, bo sung hodc dugc thay the thi thuc hién theo
quy dinh mai tai van ban quy pham phap luét stra doi, bo sung hoéc thay thé.

3. Cuc trudng Cuc Pang ky quéc gia giao dich bao dam, Giam d6c cac Trung
tdm Pang ky giao dich, tai san thuéc Cuc Pang ky quoc gia giao dich bao dam va
cd nhan, t6 chirc ¢ lién quan chiu trach nhiém thi hanh va t6 chire thyc hién Thong
tu nay.

4. Trong qua trinh thuc hién, n€u c6 khé khan, vudng mac thi co quan, to
chirc, cd nhan co li€n quan phan dnh vé B6 Tu phap dé xem xét, giai quyét./.
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